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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Sy g | | Direccion de Recursos Humanos © Pagna2
Nombre del Contratista: Josue Alexander Garcia Lopez e » - CUI: | 2418092150101
- | Servicios (Técnicos o Profesnonales) R " Servicios Técnicos o
Namero de Contrato: 029e81f.2025~MC.D - | Plazode Contrato: | "01de julio al 31 de diciembre del 2025 3
Acuerdo Ministerial: - | 601-2025 - | Fechadelinforme: | 29/08/2025
] Dia Mes Afo L : Dia - o : Nes : Avﬁo‘ o
Periodo del (En nimeros) | (Enletras) | (Enndmeros) | - (En ndmeros) (En letras) ~ (En nimeros) -
: ) Del: — Al: - — :
Informe: 01 | oagosto | 2025 | 3 ~ agosto , 2025

Objeto del Contrato

l Contratista" se compr omete a prestar sus: serv1c1(>s ‘técnicos para la Seccién de Compras de la Direccion de Admxmstramon
y Finanzas del Despacho Ministerial del Ministério de Ciiltura y Deportes, con dedicacion, diligeneia, con arreglo a 1os
pr1nc1plos de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios y ‘cumplimiento de las actividades que se describen a
contmuacmn sm ser estas hrmtatlvas sino umcamente enunc1at1vas (segun Clausula de contrato Tercera) ’

Actividades eje,cutadask cohforme al cohtratc') y te’rminds' de referencia

a) Apoyeenel proceso de compras y contrataciones de bienes, suministros, obras y servicios.
b) Apoye en la cotizacién de los requerimientos de compras de acuerdo a la ley de contrataclones de Estado.

C) Apoye en los procesos de compras y que se realicen en base a la ley vigente.

d) Apoye en la elaboracién de ordenes de compra en el Sistema SIGES. -

e) Apoye en la adecuaday oportuna reahzacmn de las compras menores aQ. 25, 000 00.

f) Apoye en larealizacion de pubhcamones de Compras mayores de Q. 90,000.00 en GUATECOMPRAS.

g) Apoye enla realizacién de cuadros comparatlvos y su oportuna pubhcacmn en GUATECOMPRAS

h) Apoye en la oportuna realizacion de las adqulswlones de bienes, matemales y suministros, sean de forma efectlva
i) Apoye en la revisién de 1a documentacion legal de soporte delos expedientes. de adql,uslcmnes, seala establecxda
i) Apoye en el correcto uso'y manejo del archivo de la Seccwn de Compras. :

k) Apoyeenel reglstro oportuno de los contratos suscritos, en el portal de la Contralona General de Cuentas

1) Apoye en los procesos inherentes a la Orden de Compra, Consolidacion, Adjudlcacxon y quuldacmn de expedlentes de
adqu1s1c1(’)n de bienes, servmlos, summlstros y obras: »

Apoye en la elaboracion de documentos oficiales como oﬁc1os y conocmxentos sohcnados a la Seccion de Compras
dela Direccion de Adm1mstrac1on y Fmanzas :

Josue Alexander Garcia Lépez o - - Lic. Pedro Orlcmdo Mo’nterréso Cemdstm
Nombre Compileto del Contratista I Nombre de la Autoridad que Evalda los Serwcros
o SR ' (segun Clausula de contrato: Decnma Prlmera)
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